
	[image: image1.png]



	П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Главы муниципального образования

Павловское сельское поселение

Суздальского района Владимирской области
	


от  17.05.2013г.                                                                                        № 193  

Об утверждении  административного регламента 

предоставления муниципальной услуги
«Регистрация граждан по месту жительства и 

снятие с регистрационного учета» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг», постановлением главы муниципального образования Павловское сельское поселение от 18.04.2012 г. № 115 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»
п о с т а н о в л я ю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета» администрацией муниципального образования Павловское сельское поселение Суздальского района Владимирской области, согласно приложения.

2.Считать утратившим силу постановление главы муниципального образования Павловское сельское поселение от 18. 06.2012 №213 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого в жилое».
3.Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования в средствах массовой информации.

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования 

Павловское сельское поселение                                                                  И.К. Абубекиров
Приложение

к постановлению главы 

муниципального образования

Павловское сельское поселение 

                                                                                                               от  17.05.2013 № 193
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги
«Регистрация граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Регистрация граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета» (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по регистрации граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета администрацией муниципального образования Павловское сельское поселение (далее муниципальное образование), и определяет сроки и последовательность соответствующих действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, обращающиеся за получением необходимого документа. От имени получателя муниципальной услуги может выступать уполномоченный представитель (далее - представитель), действующий на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Павловского сельского поселения (далее – Администрация). 
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией, а также муниципальным бюджетным учреждением «Центр предоставления муниципальных услуг» (далее – МБУ «ЦПМУ»), осуществляющем участие в муниципальной услуге в соответствии с заключенным между Администрацией и МБУ «ЦПМУ» Соглашением о взаимодействии.
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Место нахождения Администрации: 

601273, Владимирская область, Суздальский район, с.Павловское, ул. Школьная, 18;

Сведения о графике работы Администрации:
понедельник-пятница с 8.00 ч. до 17час 00 мин., перерыв с 12.00 ч. до 14.00 ч., 

выходные - суббота, воскресенье.

1.3.2.  Контактный телефон  Администрации:

Телефон, факс: 8(49231)7-22-81.

Адрес электронной почты Администрации: Е-mail: pavlovskoe_sp@mail.ru
Место нахождения  МБУ «ЦПМУ».

Почтовый адрес:

601273,  Владимирская область,   Суздальский район, с.Павловское, ул.Школьная, д.18

Адрес электронной почты  МБУ «ЦПМУ»: mbu_tspmu@mail.ru;

Адрес официального  интернет - сайта: www.pavlovskoeadm.ru
График работы администрации:

Вторник -  пятница                    - с 9.00  до  18.00  

Суббота                                     - с 9.00  до  13.00  

Перерыв на обед                        -   без перерыва на обед

Выходные дни                           - воскресенье

Справочные телефоны исполнителя муниципальной услуги

контактные телефоны 8(49231) 2-60-72.

Факс 8(49231) 7-22-30.
1.3.3. Основными требованиями к информированию о порядке оказания муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

Информирование заявителей о порядке оказания муниципальной услуги организуется следующим образом:

- публичное информирование проводится путем размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования, а также с использованием региональной информационной системы «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области». 

Текст Административного регламента, нормативный правовой акт  об его утверждении, режим работы, адрес и контактные телефоны размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования Павловское сельское поселение www.pavlovskoeadm.ru (далее – Интернет-сайт). Информация о получателях муниципальной услуги, список необходимых документов, стоимость и порядок оплаты, сроки и результат оказания услуги, связанные с ней нормативно-правовые документы, адреса и телефоны Администрации и МБУ «ЦПМУ» также публикуются на Региональном портале государственных и муниципальных услуг Владимирской области www.rgu.33.avo.ru;

- индивидуальное информирование обеспечивается работниками администрации муниципального образования в форме устного информирования (по телефону или лично) и письменного информирования (по почте или электронной почте).

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. 

Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном или электронном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также в форме электронного документа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1.  Наименование муниципальной услуги - «Регистрация граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета».

2.2. Наименование структурного подразделения администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией, а также МБУ «ЦПМУ». Требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения данной муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, в иные органы местного самоуправления и организации, не допускается.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1.   Конечным результатом оказания муниципальной услуги является:

-  выдача свидетельства о регистрации по месту жительства  несовершеннолетним  летним (до 14 лет) установленной формы (оригинал 1 шт);

- паспорт гражданина РФ с отметкой о регистрации по месту жительства установленной формы (оригинал 1 шт.)

- паспорт гражданина РФ с отметкой о снятии с регистрационного учета установленной формы (оригинал 1шт.)

-  выдача листка убытия РФ с отметкой о снятии с регистрационного учета установленной формы (оригинал 1шт.)
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.  Регистрация гражданина по месту жительства осуществляется в течении 3-х дней со дня поступления документов в администрацию.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1.   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституцией Российской Федерации;           

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом муниципального образования Павловское сельское поселение Суздальского района Владимирской области.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения муниципальной услуги перечень документов включает в себя: 

- адресный листок прибытия (оригинал 2 шт.)

- заявление о регистрации по месту жительства  установленной формы (оригинал 1 шт.)

- листок статистического учета прибытия (оригинал 1 шт.)

- документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение (оригинал 1шт.)

- адресный листок убытия (оригинал 1 шт.)

-  заявление о снятии с регистрационного учета установленной формы  (оригинал 1 шт.) 

- листок статистического учета выбытия (оригинал 1 шт.)

- паспорт гражданина РФ (оригинал 1 шт.)

- свидетельство о рождении для детей до 14 лет (оригинал 1 шт.)

Требовать от заявителей документы, не предусмотренные данным пунктом административного регламента, не допускается. Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или в рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной функции.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Перечень  оснований для отказа в приеме документов.

Основаниями для отказа в приеме документов в ходе исполнения муниципальной услуги являются:

- наличие в заявление и приложенных к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

-
несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства.

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица тли его полномочного представителя.

-  отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя данного лица.

2.7.2. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:
-
обращение неправомочного лица;

- предоставление неполного комплекта документов для получения услуги;
- прибытие  гражданина  к избранному месту жительства с недействительным или подлежащим замене паспортом;
- текст письменного  заявления  не подлежит прочтению;

- отсутствие документов или несоответствие приложенных к заявлению документов указанных в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента;

- предоставление документов, которые не подтверждают право заявителя на регистрацию по месту жительства или на регистрацию по месту пребывания по  указанному жилому помещению;

- отсутствие  при подаче заявления на регистрацию по месту жительства или на регистрацию по месту пребывания  лица (лиц), предоставляющего жилое помещение, либо нотариально заверенной подписи (подписей)  лица (лиц), предоставляющего жилое помещение на заявлении.
2.8. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги

2.8.1.    Муниципальная услуга оказывается бесплатно.

2.9. Срок ожидания в очереди при подаче запроса и получении результата предоставления муниципальной услуги

2.9.1.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Заявление о регистрации гражданина по месту жительства и(или) снятие с регистрационного учета поступившее в Администрацию или МБУ «ЦПМУ» в письменной или электронной форме, регистрируется в течение дня с момента его поступления путем присвоения входящего номера с указанием даты поступления обращения.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.11.1. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, должны быть оборудованы места для бесплатной парковки автотранспортных средств. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для оформления документов. Места предоставления муниципальной услуги обеспечивают свободный доступ заявителя к специалистам, предоставляющим муниципальную услугу. 

2.11.2.  Прием заявлений, выдача документов заявителям и их информирование по интересующим вопросам осуществляется в помещениях Администрации и МБУ «ЦПМУ».

2.11.3. Места ожидания в очереди на подачу или получение документов оборудуются стульями и столами исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.11.4.  Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется телефоном, компьютером с установленными справочно-правовыми системами и доступом в сеть Интернет, оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять запрашиваемую информацию.

2.12. Показатели доступности  и качества муниципальной услуги

2.12.1. Показателем доступности является открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие Административного регламента предоставления муниципальной услуги;

- наличие информации об оказании муниципальной услуги на Интернет-сайте, Региональном портале государственных и муниципальных услуг Владимирской области.

2.12.2.  Показателем качества предоставления муниципальной услуги являются:

- степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

- соответствие предоставления муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно Административному регламенту;

- отсутствие обоснованных жалоб.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур) по регистрации граждан по месту пребывания
3.1.1. При поступлении заявления о регистрации по месту пребывания, по форме №1, специалист, в присутствии заявителя проверяет комплектность представленных документов, заверяет копии документов, являющимися основанием для вселения в жилое помещение; 

3.1.2.Специалист заполняет свидетельство о регистрации по месту пребывания  по форме N 3, листки прибытия по форме №2, листок статистического учета прибытия по форме №12П. При его заполнении сокращения и исправления записей не допускаются;

3.1.3. Комплект документов и свидетельство о регистрации по месту пребывания, форма №3, направляются в УФМС России по Владимирской области в Суздальском районе, где и проводится регистрация по месту пребывания; 

3.1.4. Свидетельство о регистрации по месту пребывания  и документы, удостоверяющие личность граждан, не менее чем через 10 дней следующего за днем их оформления дня выдаются  непосредственно  зарегистрированным  гражданам.

3.2. Последовательность административных действий (процедур) по снятию граждан с регистрационного учета по месту пребывания
3.2.1. Граждане считаются снятыми с регистрационного учета по месту пребывания в жилых помещениях, не являющихся их местом жительства, по истечении срока пребывания по их выбытию;

3.2.2.  Заявление о снятии с регистрационного учета по месту пребывания от гражданина не требуется, за исключением случаев, когда зарегистрированные граждане намерены выбыть до истечения заявленного срока.

3.3. Последовательность административных действий (процедур) по регистрации граждан по месту жительства

3.3.1. При поступлении заявления о регистрации по месту жительства по форме №6 специалист, в присутствии заявителя проверяет комплектность представленных документов; 

3.3.2. Специалист на основании заявления гражданина о регистрации по месту жительства, по форме №6, и представленных документов заполняют карточку регистрации, поквартирную карточку по форме №10, листки прибытия по форме №2, листок статистического учета прибытия по форме №12П и передает соответствующие сведения  лицу ответственному за ведение  похозяйственной книги;

3.3.3. Заполненные документы, документ удостове6ряющий личность гражданина, заявление о регистрации по форме №6, документ являющийся основанием для вселения в жилое помещение, предоставляется главе муниципального образования;

3.3.4. Глава муниципального образования производит запись о принятом решении по форме №6 и передает документ должностному лицу ответственному за регистрацию документов, для проставления штампов о регистрации в паспорт заявителя и карточку регистрации №16;

3.3.5. Листки прибытия и листок статистического учета граждан направляются в УФМС России по Владимирской области в Суздальском районе;

3.3.6. Лицам, не достигшим 14-летнего возраста, прибывшим на постоянное место жительство совместно с родителями (усыновителями, опекунами, попечителями) выдается свидетельство о регистрации по месту жительства установленного образца по форме.

3.4. Последовательность административных действий (процедур) по снятию граждан с регистрационного учета по месту жительства

3.4.1. Специалист, ответственное за регистрацию граждан и снятие с регистрационного учета, принимает заявление гражданина о снятии его с регистрационного учета по месту жительства, по форме №6, оформляет адресный листок выбытия по форме №7, и листок статистического учета выбытия по форме №12В и предоставляет главе муниципального образования;

3.4.2. Снятие с регистрационного учета  оформляется в течении 3-х дней, путем простановки штампов о снятии  с регистрационного учета в карточке регистрации №16 и паспорт заявителя;

3.4.3. Листки выбытия и листок статистического учета граждан направляются в УФМС России по Владимирской области в Суздальском районе.

3.5. Особенности  регистрации по месту пребывания и по месту жительства некоторых категорий граждан.

3.5.1. В случае прибытия несовершеннолетних граждан, не достигших 14-летнего возраста, вместе с родителями (усыновителями, опекунами) к месту жительства в жилые помещения государственного, муниципального и специализированного жилищного фонда, регистрация детям осуществляется независимо от согласия наймодателя, нанимателя и граждан, постоянно проживающих в данном жилом помещении. 

3.5.2. Новорожденные регистрируются по месту жительства родителей или одного из родителей в порядке, установленном подпунктом 3.3.1.  настоящего Административного регламента.

3.5.3. Регистрация по месту пребывания и по месту жительства несовершеннолетних граждан к родителям (усыновителям, опекунам, попечителям), проживающим в жилых помещениях, принадлежащих иным гражданам на праве собственности, осуществляется независимо от их согласия.

 3.5.4. Регистрация несовершеннолетних граждан от 14-и до 18-и лет  по месту пребывания и по месту жительства отдельно от родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) осуществляется с согласия обоих родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) по представлению документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного  регламента.

3.5.5. Регистрация по месту жительства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на жилую площадь, на которой они проживали с родителями, осуществляется самостоятельно в общем порядке, установленном  настоящим Административным регламентом. При этом лицам, не достигшим 14-летнего возраста, к свидетельству о рождении выдается свидетельство о регистрации по месту жительства.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется специалистами МБУ «ЦПМУ», ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом (заместителем главы муниципального образования), ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок

4.2.1. Проверки  могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность  осуществления плановых проверок качества исполнения муниципальной услуги устанавливаются не реже 1 раза в год планом работы МБУ «ЦПМУ» и утверждаются  главой муниципального образования. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2.2. Результаты проверок оформляются в виде акта (справки), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Ответственность должностных лиц органа администрации сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, и специалистов МБУ «ЦПМУ», в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Действия (бездействие) и решения специалистов МБУ «ЦПМУ», соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем во внесудебном порядке и (или) через суд.

5.1.2.  В досудебном (внесудебном) порядке граждане могут обжаловать действия (бездействие) и решения, не подлежащие рассмотрению в суде в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- директора МБУ «ЦПМУ» – Главе муниципального образования;

- специалистов МБУ «ЦПМУ»  - директору МБУ «ЦПМУ».

5.1.3.  Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу (претензию) не дается

5.3.1. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, указанных в ст. 11 Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заинтересованных лиц.

Письменное обращение должно содержать:

- Ф.И.О. лица, которым подается обращение, должность (для юридических лиц); 

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), указание действия (бездействия), решение которого обжалуется;

-содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), решения.

Дополнительно должны быть указаны причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную информацию.

Обращение подписывается заявителем.

5.4.2. Обращения рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.5. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.5.1.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, либо в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.6.1. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений.

5.6.2. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений специалистов Администрации и МБУ «ЦПМУ», соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
Приложение № 1

                  к Административному регламенту 

Форма N 6

               ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА
      В орган регистрационного учета______________________________________
 _________________________________________________________________________
 от_______________________________________________________________________
                    (фамилия, имя, отчество, год рождения)
 прибыл(а) из_____________________________________________________________
                               (указать точный адрес)
 Жилое помещение предоставлено____________________________________________
                               (указать Ф.И.О. лица, предоставившего жилое
 _________________________________________________________________________
                         помещение, степень родства)
 на основании_____________________________________________________________
              (свидетельство о государственной регистрации права N  когда
 _________________________________________________________________________
   и кем выдано, дата оформления договора, дата решения суда, заявление
                                  и т.д.)
 по адресу: ________________________________, улица ______________________
           (наименование населенного пункта)
 дом______________________, корп. ________________, квартира______________
 Документ, удостоверяющий личность: вид___________________________________
                               (паспорт, свидетельство о рождении, и т.д.)
 серия_______N ________, кем выдан________________________________________
                                      (наименование органа, учрежден.)
 дата выдачи_______________
      Подпись заявителя____________________________ "____"_________ ____г.
 Подпись лица, предоставившего жилое помещение____________________________
      Вселение произведено в  соответствии  с  законодательными  и   иными
 нормативными правовыми актами Российской Федерации.
      М.П.                   Подпись должностного лица____________________
      Принятое решение
 _________________________________________________________________________
                           "____" ______________ ___г.
                                    Подпись должностного лица
                                    ___________________________
 Выдано свидетельство о регистрации по месту жительства N_________________
 от "___"__________ ______г.
 (для граждан, не достигших 14-летнего возраста).
      _______________________________________________________
                          (подпись)
       ---------------------- Линия отреза -------------------------------
Форма N 6

(продолжение)

           ЗАЯВЛЕНИЕ О СНЯТИИ С РЕГИСТРАЦИОННОГО УЧЕТА ПО МЕСТУ
                               ЖИТЕЛЬСТВА
      В орган регистрационного учета______________________________________
 _________________________________________________________________________
 от_______________________________________________________________________
             (фамилия, имя, отчество, год и место рождения)
 Документ, удостоверяющий личность:_______________________________________
 _________________________________________________________________________
                    (паспорт, свидетельство о рождении)
 ___________________________серия____________N __________________________,
 кем выдан _________________________________________дата выдачи___________
               (наименование органа, учрежден.)
 В связи с регистрацией по новому месту жительства по адресу:_____________
 _________________________________________________________________________
                        (указать точный адрес)
 Орган регистрационного учета_____________________________________________
                                         (наименование органа)
 прошу снять меня с регистрационного учета по прежнему месту жительства по
 адресу: _________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 Подпись заявителя _____________________________    "____"__________ ___г.
 Подпись гр._____________заверяю
      М.П.                        Подпись должностного лица ______________
Форма N 1

               ЗАЯВЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ ПО МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ
      В орган регистрационного учета______________________________________
 _________________________________________________________________________
 от ______________________________________________________________________
                  (фамилия, имя, отчество, год рождения)
 Прошу зарегистрировать меня по месту пребывания с "___"___________ ____г.
 по "___" ___________ ______ г. Прибыл(а) из _____________________________
                                               (указать точный адрес
 _________________________________________________________________________
             места жительства прибывшего(ей) гражданина(ки))
 Жилое помещение предоставлено____________________________________________
                                  (Ф.И.О. предоставившего помещение)
 Основание _______________________________________________________________
           (документ, являющийся основанием для проживания (договор найма
 _________________________________________________________________________
       (поднайма), заявление лица, предоставившего жилое помещение)
 Адрес места пребывания: город, поселок, село и т.д.______________________
 ул. _______________________________дом_______ корпус______ квартира ____.
 Документ, удостоверяющий личность: вид___________________________________
                               (паспорт, свидетельство о рождении, и т.д.)
 серия ______ N _____________ выдан ______________________________________
                                       (наименование органа, учреждения)
 "___" ____________ _____ г. Подпись заявителя ___________________________
                                               "___" ____________ _____ г.
 Подпись лица, предоставившего жилое помещение ___________________________
 Документ, удостоверяющий его личность: вид_______________________________
                                                (паспорт)
 Серия________N ___________выдан__________________________________________
                                      (наименование органа, учреждения)
 "____"___________ _____ г.
      Подпись лица, предоставившего жилое помещение, заверяю
 ___________________________________
     (подпись должностного лица)      М.П.   "___" _______________ ____ г.
      Вселение произведено в соответствии  с  законодательными   и   иными
 нормативными правовыми актами Российской Федерации.
 Принятое решение ________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 "____" ________________ ___г.        Подпись_____________________________
      Выдано свидетельство о регистрации по месту пребывания N ___________
Форма N 7

                        АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК УБЫТИЯ
     ┌──────┐   │                                             ┌──────────┐
     │      │   │                                             │          │
     ├──────┤   │                                             │          │
     │      │   │         АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК УБЫТИЯ              │          │
     └──────┘   │                                             └──────────┘
  ──────────────┘
 1. Фамилия        _______________________________________________________
 2. Имя            _______________________________________________________
 3. Отчество       _______________________________________________________
 4. Дата рождения     "________" __________________ __________ года
 5. Гражданство      _____________________________________________________
 6. Место         │ республика, край, область, округ______________________
 рождения         │ район ________________________________________________
                  │ город (пгт) __________________________________________
                  │ село, деревня, аул, кишлак ___________________________
 7. Пол (подчеркнуть) муж., жен. _________________________________________
 8. Был         │республика, край, область, округ_________________________
 зарегистри-    │район ___________________________________________________
 рован по       │город (пгт) _____________________________________________
 адресу         │село, деревня, аул, кишлак ______________________________
                │ул. ____________________ дом N ____ корп._____ кв._______
 9. Куда        │республика, край, область, округ ________________________
 выбыл          │район ___________________________________________________
                │город (пгт) _____________________________________________
                │село, деревня, аул, кишлак ______________________________
                │ул. ____________________ дом N ____ корп. ____ кв. ______
 Переехал в этом же населенном пункте на ул. _____________________________
 дом N _____ корп. _____ кв. ___ или переменил фамилию, имя, отчество  или
 другие анкетные данные __________________________________________________
 _________________________________________________________________________
                         (указать новые данные)
                                                                 Форма N 7
                                                       (оборотная сторона)
 10. Документ, удостоверяющий личность: вид ______________________________
 серия __________ N _______________ выдан ________________________________
                                         (наименование органа, учреждения)
 _____________________________ "________" _____________________ _______ г.
 выдавшего документ)
 11. Листок составлен       "___" ___________ _____ г.
 Подпись лица, составившего листок _______________________________________
 12. Сведения проверил и снятие с регистрационного учета оформил
 Подпись сотрудника органа регистрационного учета ________________________
 "_________" ___________________ _______ г.
                           Размер 114 x 145
Форма N 3

                      СВИДЕТЕЛЬСТВО N ____________
                    о регистрации по месту пребывания
      Выдано _____________________________________________________________
                           (Ф.И.О., год и место рождения)
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 о том, что он(а) зарегистрирован(а)  по  месту  пребывания   по   адресу:
 _________________________________________________________________________
 (республика, край, область, округ, район, город, пгт, село, деревня, аул,
 _________________________________________________________________________
                        улица, дом, корпус, квартира)
 на срок с "____" ______________ _____ г. по "____" ____________________г.
      Свидетельство выдано к документу, удостоверяющему личность
 вид ______________________________________, серия ________, N ___________
 дата выдачи "____" ___________________ _______г.
 _________________________________________________________________________
          (наименование органа, учреждения, выдавшего документ)
 Начальник (руководитель) органа регистрационного учета __________________
 _________________________________________________________________________
                (наименование органа регистрационного учета)
                ________________________________ (_______________________)
                            (подпись)                    (фамилия)
     М.П.                                     "______" ___________ _____г.
Форма N 10

                          ПОКВАРТИРНАЯ КАРТОЧКА
 Улица _____________________  Республика, край, область, округ ___________
 дом ___, корп. ___, кв. ___, район ______________________________________
 Телефон ___________________  населенный пункт ___________________________
 Жилая площадь ___кв.м. ЖЭО, ЖСК, домоуправление N___ юридическое лицо ___
 Наниматель (владелец) ___ _______________________________________________
                      Ф.И.О Дата замены паспорта 20 лет _____ 45 лет______
 ┌────┬─────────────┬──────────────────┬─────────┬───────────┬───────────┐
 │ N  │ Отношение к │  Фамилия, имя,   │  День,  │   Дата    │Дата снятия│
 │п/п │ нанимателю  │     отчество     │ месяц и │регистрации│     с     │
 │    │ (владельцу) │                  │   год   │           │регистраци-│
 │    │             │                  │рождения │           │  онного   │
 │    │             │                  │         │           │   учета   │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 └────┴─────────────┴──────────────────┴─────────┴───────────┴───────────┘
Форма N 10

(оборотная сторона)

 ┌────┬─────────────┬──────────────────┬─────────┬───────────┬───────────┐
 │ N  │ Отношение к │  Фамилия, имя,   │  День,  │   Дата    │Дата снятия│
 │п/п │ нанимателю  │     отчество     │ месяц и │регистрации│     с     │
 │    │ (владельцу) │                  │   год   │           │регистраци-│
 │    │             │                  │рождения │           │  онного   │
 │    │             │                  │         │           │   учета   │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 ├────┼─────────────┼──────────────────┼─────────┼───────────┼───────────┤
 │    │             │                  │         │           │           │
 └────┴─────────────┴──────────────────┴─────────┴───────────┴───────────┘
                             Размер 210 x 148
Форма N 2

                        АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК ПРИБЫТИЯ
 ┌──────────────┐                                             ┌──────────┐
 │              │                                             │          │
 │   ┌──────┐   │                                             │          │
 │   │      │   │       АДРЕСНЫЙ ЛИСТОК ПРИБЫТИЯ              │          │
 └───┘      └───┘                                             └──────────┘
 1. Фамилия ______________________________________________________________
 2. Имя __________________________________________________________________
 3. Отчество _____________________________________________________________
 4. Дата рождения      "________" ________________    ________ года
 5. Гражданство __________________________________________________________
 6. Место рождения _______________________________________________________
 республика, край, область, округ ________________________________________
 _________________________________________________________________________
 район ___________________________________________________________________
 город, пгт ______________________________________________________________
 село, деревня, аул, кишлак ______________________________________________
 7. Пол (подчеркнуть) муж., жен. _________________________________________
 8. Зарегистрирован(а) по месту пребывания до     "____"________ ______г.
 (ненужное зачеркнуть) по месту жительства
 9. Зарегистрирован(а) по адресу
 республика, край, область, округ  _______________________________________
 район ___________________________________________________________________
 город, пгт ______________________________________________________________
 село, деревня, аул ______________________________________________________
 ул. __________________________ дом ________ корп. _________ кв. _________
 _________________________________________________________________________
     (наименование органа регистрационного учета, оформившего регистр.)
 Документ, удостоверяющий личность: вид    _______________________________
 серия _______ N _______________ выдан ___________________________________
                                        (наименование органа, учреждения)
 __________________________ "________" ______________________ _________ г.
   выдавшего документ)
Форма N 2

(оборотная сторона)

 10. Откуда прибыл
 республика, край, область, округ ________________________________________
 район ___________________________________________________________________
 город, пгт ______________________________________________________________
 село, деревня, аул ______________________________________________________
 ул. ___________________________ дом _________ корп. ________ кв. ________
 Переехал(а) в том же населенном пункте с
 ул. ___________________________ дом ________ корп. ________ кв. _________
 Переменил(а) фамилию, имя, отчество, год рождения с _____________________
 _________________________________________________________________________
                         (указать прежние данные)
 Другие причины __________________________________________________________
 11. Листок составлен "___" _________ _____ г.       Подпись _____________
 12. Сведения проверил и регистрацию оформил      ________________________
                                                        (подпись)
 "_______" ____________ _____ г.
            Размер 114 x 145                
Форма N 8

                        СВИДЕТЕЛЬСТВО N __________
                     о регистрации по месту жительства
      Выдано_______________________________________________________
                   (фамилия, имя, отчество, год и место рождения)
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 о том, что он(а) зарегистрирован(а) по  месту   жительства   по   адресу:
 _________________________________________________________________________
 (республика, край, область, округ, район, город, пгт, село, деревня, аул)
 _________________________________________________________________________
      Свидетельство выдано к документу, удостоверяющему личность:
 вид _________________________________________, серия _________ N ________
 дата выдачи "____" ________________ _______г. ___________________________
 _________________________________________________________________________
          (наименование органа, учреждения, выдавшего документ)
 Начальник (руководитель) органа регистрационного учета __________________
 _________________________________________________________________________
             (наименование органа регистрационного учета)
                ________________________________ (_______________________)
                           (подпись)                     (фамилия)
          М.П.                              "______" ___________ _____г.
Форма N 12 П

        "П"       ЛИСТОК СТАТИСТИЧЕСКОГО УЧЕТА ПРИБЫТИЯ
    (к документам о регистрации по новому месту жительства или по месту
                             пребывания)
   Записи в листке статистического учета прибытия подлежат использованию
   только для получения сводных данных о численности и составе мигрантов,
          и относятся к категории конфиденциальной информации
                                                                  ┌──────┐
            Регистрация: по месту нового жительства               │      │
                                                                  └──────┘
                                                                  ┌──────┐
                   в том числе в связи с изменением гражданства   │      │
                                                                  └──────┘
                                                                  ┌──────┐
                   по месту пребывания на срок                    │      │
                                                                  └──────┘
                                                          ┌─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┐
                        с "_____"________________________ │ │ │  │ │ │ │ │
                          (число)                         └─┴─┘  └─┴─┴─┴─┘
                                                         (месяц)   (год)
                                                          ┌─┬─┐  ┌─┬─┬─┬─┐
                       по "_____"________________________ │ │ │  │ │ │ │ │
                          (число)                         └─┴─┘  └─┴─┴─┴─┘
                                                         (месяц)    (год)
 ┌────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────┐
 │1. Фамилия  │                                                          │
 ├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┤
 │2. Имя      │                                                          │
 ├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┤
 │3. Отчество │                                                          │
 ├────────────┴────┬─────────────────────────────────────────────────────┤
 │4. Дата рождения │                               ┌──┬──┐   ┌──┬──┬──┬──┤
 │                 │ "_________" ________________  └──┴──┘   └──┴──┴──┴──┤
 │                 │   (число)       месяц                       (год)   │
 ├─────────────────┴─────┬───────────────────────────────────────────────┤
 │5. Место               │государство ___________________________________│
 │   рождения            │республика, край, область, округ ______________│
 │┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│район, городской район (округ)  _______________│
 ││ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││город, поселок городского типа  _______________│
 │└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│сельский населенный пункт  ____________________│
 ├───────────────────────┴───────────────────────────────────────────────┤
 │6. Пол (подчеркнуть): мужской - 1; женский - 2                         │
 ├─────────────────────────────────────┬─────────────────────────┬──┬──┬─┤
 │7. Гражданство (указать государство) │                         │  │  │ │
 │                                     └─────────────┬───────────┼──┼──┼─┤
 │если имеет двойное гражданство, указать государство│           │  │  │ │
 │                                             ┌─────┴───────────┼──┼──┼─┤
 │если изменено гражданство, указать предыдущее│                 │  │  │ │
 │гражданство (государство)                    │                 │  │  │ │
 ├───────────────────────┬─────────────────────┴─────────────────┴──┴──┴─┤
 │8. Новое место         │республика, край, область, округ_______________│
 │   жительства          │район, городской район (округ) ________________│
 │┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│город, поселок городского типа ________________│
 ││ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││сельский населенный пункт _____________________│
 │└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│                                               │
 ├───────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
 │9. Последнее место     │государство ___________________________________│
 │   жительства          │республика, край, область, округ ______________│
 │┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│район, городской район (округ) ________________│
 ││ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││город, поселок городского типа ________________│
 │└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│сельский населенный пункт _____________________│
 ├───────────────────────┴──────────────────────┬───┬───┬───┬───┬────────┤
 │10. Проживал по последнему месту жительства с │   │   │   │   │года    │
 └──────────────────────────────────────────────┴───┴───┴───┴───┴────────┘
Форма N 12П

(продолжение)

 ┌───────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┐
 │11. Основное   │в связи с учебой - 10; в связи с работой - 20;         │
 │обстоятельство,│возвращение к прежнему месту жительства - 30;          │
 │вызвавшее      │из-за обострения межнациональных отношений - 40;       │
 │необходимость  │из-за обострения криминогенной обстановки - 50;        │
 │переселения    │экологическое неблагополучие - 60;                     │
 │(подчеркнуть)  │несоответствие природно-климатическим условиям - 70;   │
 │               │причины личного, семейного характера - 80, в т.ч. в    │
 │               │связи с переменой места работы супруга(и) - 81, в связи│
 │               │с  переменой  места  работы  супруга(и) - 81, в связи с│
 │               │вступлением в брак - 82, к  детям - 83,  к  родителям -│
 │               │84;                                                    │
 │               │иная причина (указать) __________________________ - 90,│
 │               │в т.ч. приобретение жилья (покупка, наследование т.п.) │
 └───────────────┴───────────────────────────────────────────────────────┘
Форма N 12П

(оборотная сторона)

 ┌──────────────┬────────────────────────────────────────────────────────┐
 │12. Занятие по│До переселения осуществлял трудовую деятельность:       │
 │    последнему│сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство - 01;      │
 │    месту     │рыболовство, рыбоводство - 05;                          │
 │    жительства│добыча полезных ископаемых - 10;                        │
 │ (подчеркнуть)│обрабатывающие производства - 15;                       │
 │              │производство и распределение электроэнергии, газа и воды│
 │              │- 40;                                                   │
 │              │строительство - 45;                                     │
 │              │оптовая и розничная торговля, ремонт автотранспортных   │
 │              │средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов личного│
 │              │пользования - 50;                                       │
 │              │гостиницы и рестораны - 55;                             │
 │              │транспорт и связь - 60;                                 │
 │              │финансовая деятельность - 65;                           │
 │              │операции с недвижимым имуществом, аренда и              │
 │              │предоставление услуг - 70;                              │
 │              │государственное управление и обеспечение военной        │
 │              │безопасности, обязательное социальное обеспечение - 75; │
 │              │образование - 80;                                       │
 │              │здравоохранение и предоставление социальных услуг - 85; │
 │              │предоставление прочих коммунальных, социальных и        │
 │              │персональных услуг - 90;                                │
 │              │предоставление услуг по ведению домашнего хозяйства -   │
 │              │95;                                                     │
 │              │деятельность экстерриториальных организаций - 99;       │
 │              │Учился - 03, в том числе в ВУЗе - 04.                   │
 │              │Не работал - 09.                                        │
 ├──────────────┴┬───────────────────────────────────────────────────────┤
 │13. Статус в   │работа по найму в качестве: руководителя - 1;          │
 │    занятости  │специалиста - 2; иного служащего (технического         │
 │  (подчеркнуть)│исполнителя) - 3; рабочего - 4; самостоятельно         │
 │               │обеспечивал себя работой - 5                           │
 ├───────────────┴──────┬────────────────────────────────────────────────┤
 │14. Вид социального   │получал: пенсию по старости - 1;                │
 │обеспечения по        │по инвалидности - 2; за выслугу лет - 4;        │
 │последнему месту      │пособие по безработице - 12;                    │
 │жительства            │иные пенсии и пособия - 7                       │
 │(подчеркнуть)         │                                                │
 ├───────────────┬──────┴────────────────────────────────────────────────┤
 │15. Образование│высшее - 1, в т.ч. имеет ученую степень: доктора наук -│
 │  (подчеркнуть)│2, кандидата наук - 3; неполное высшее профессиональное│
 │               │- 4; среднее профессиональное (среднее специальное) -  │
 │               │5; начальное профессиональное - 6; среднее общее       │
 │               │(полное) - 7; основное общее (неполное среднее) - 8;   │
 │               │начальное общее (начальное) и не имеющие начального - 9│
 ├───────────────┴──────┬────────────────────────────────────────────────┤
 │16. Состояние в браке │женат (замужем) - 1; никогда не был женат       │
 │   (подчеркнуть)      │(замужем) - 2; разведен(а) - 3; вдовец (вдова) -│
 │                      │4                                               │
 ├──────────────────────┴────────────────────────────────────────────────┤
 │17. Если до переселения проживал с семьей, то прибыл (подчеркнуть):    │
 │со всей семьей - 1; с частью членов семьи - 2; один (одна) - 3;        │
 │проживал(а) без семьи - 4                                              │
 ├───────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
 │18.Часть членов семьи уже проживает по новому месту жительства: да - 1;│
 │нет - 2                                                                │
 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 Сведения проверил и регистрацию оформил
 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │(фамилия и должность ответственного за регистрацию)                    │
 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 "_________" ________________________ _________ г. ___________ (Подпись)
                           Размер 150 х 280 мм
Форма N 12В

               "В"    Листок статистического учета выбытия
    (к документам о снятии с регистрационного учета по последнему месту
     жительства для лиц, выезжающих за пределы Российской Федерации или
               вышедших из гражданства Российской Федерации)
   Записи в листке статистического учета прибытия подлежат использования
  только для получения сводных данных о численности и составе мигрантов и
             относятся к категории конфиденциальной информации
                                                                  ┌──────┐
          Снятие с регистрационного учета по месту жительства     │      │
                                                                  └──────┘
                                                                  ┌──────┐
                Выход из гражданства Российской Федерации         │      │
                                                                  └──────┘
 ┌────────────┬──────────────────────────────────────────────────────────┐
 │1. Фамилия  │                                                          │
 ├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┤
 │2. Имя      │                                                          │
 ├────────────┼──────────────────────────────────────────────────────────┤
 │3. Отчество │                                                          │
 ├────────────┴────┬─────────────────────────────────────────────────────┤
 │4. Дата рождения │                               ┌──┬──┐   ┌──┬──┬──┬──┤
 │                 │ "_________" ________________  └──┴──┘   └──┴──┴──┴──┤
 │                 │   (число)       месяц                       (год)   │
 ├─────────────────┴─────┬───────────────────────────────────────────────┤
 │5. Место               │государство ___________________________________│
 │   рождения            │республика, край, область, округ ______________│
 │┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│район, городской район (округ)  _______________│
 ││ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││город, поселок городского типа  _______________│
 │└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│сельский населенный пункт  ____________________│
 ├───────────────────────┴───────────────────────────────────────────────┤
 │6. Пол (подчеркнуть): мужской - 1; женский - 2                         │
 ├─────────────────────────────────────┬─────────────────────────┬──┬──┬─┤
 │7. Гражданство (указать государство) │                         │  │  │ │
 │                                     └─────────────┬───────────┼──┼──┼─┤
 │если имеет двойное гражданство, указать государство│           │  │  │ │
 ├───────────────────────┬───────────────────────────┴───────────┴──┴──┴─┤
 │8. Последнее место     │государство ___________________________________│
 │   жительства          │республика, край, область, округ_______________│
 │┌─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┬─┐│район, городской район (округ) ________________│
 ││ │ │ │ │ │ │ │ │ │ │ ││город, поселок городского типа ________________│
 │└─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┴─┘│сельский населенный пункт _____________________│
 ├───────────────────────┼───────────────────────────────────────────────┤
 │9. Новое место         │государство ___________________________________│
 │   жительства          │республика, край, область, округ ______________│
 │                       │район, городской район (округ) ________________│
 │                       │город, поселок городского типа ________________│
 │                       │сельский населенный пункт _____________________│
 ├───────────────────────┴──────────────────────┬──┬────┬────┬────┬──────┤
 │10. Проживал по последнему месту жительства с │  │    │    │    │года  │
 └──────────────────────────────────────────────┴──┴────┴────┴────┴──────┘
Форма N 12В

(продолжение)

 ┌───────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┐
 │11. Основное   │в связи с учебой - 10; в связи с работой - 20;         │
 │обстоятельство.│возвращение к прежнему месту жительства - 30;          │
 │вызвавшее      │из-за обострения межнациональных отношений - 40;       │
 │необходимость  │из-за обострения криминогенной обстановки - 50;        │
 │переселения    │экологическое неблагополучие - 60;                     │
 │(подчеркнуть)  │несоответствие природно-климатическим условиям - 70;   │
 │               │причины личного, семейного характера - 80, в т.ч. в    │
 │               │связи с переменой места работы супруга(и) - 81; в связи│
 │               │с вступлением в брак - 82, к детям - 83, к родителям - │
 │               │84;                                                    │
 │               │иная причина (указать) ___________________________ - 90│
 │               │в т.ч. приобретение жилья (покупка, наследование т.п.) │
 └───────────────┴───────────────────────────────────────────────────────┘
Форма N 12В

(оборотная сторона)

 ┌──────────────────┬────────────────────────────────────────────────────┐
 │12. Занятие по    │До переселения осуществлял трудовую деятельность:   │
 │    последнему    │сельское хозяйство, охота и лесное хозяйство - 01;  │
 │    месту         │рыболовство, рыбоводство - 05;                      │
 │    жительства    │добыча полезных ископаемых - 10;                    │
 │    (подчеркнуть) │обрабатывающие производства- 15;                    │
 │                  │производство и распределение электроэнергии, газа и │
 │                  │воды - 40;                                          │
 │                  │строительство - 45;                                 │
 │                  │оптовая и розничная торговля, ремонт                │
 │                  │автотранспортных                                    │
 │                  │средств, мотоциклов, бытовых изделий и предметов    │
 │                  │личного пользования - 50;                           │
 │                  │гостиницы и рестораны - 55;                         │
 │                  │транспорт и связь - 60;                             │
 │                  │финансовая деятельность - 65;                       │
 │                  │операции с недвижимым имуществом, аренда и          │
 │                  │предоставление услуг - 70;                          │
 │                  │государственное управление и обеспечение военной    │
 │                  │безопасности, обязательное социальное обеспечение - │
 │                  │75;                                                 │
 │                  │образование - 80;                                   │
 │                  │здравоохранение и предоставление социальных услуг - │
 │                  │85;                                                 │
 │                  │предоставление прочих коммунальных, социальных и    │
 │                  │персональных услуг - 90;                            │
 │                  │предоставление услуг по ведению домашнего хозяйства │
 │                  │- 95;                                               │
 │                  │деятельность экстерриториальных организаций - 99;   │
 │                  │Учился - 03, в том числе в ВУЗе - 04.               │
 │                  │Не работал - 09.                                    │
 ├──────────────────┼────────────────────────────────────────────────────┤
 │13. Статус в      │работа по найму в качестве: руководителя - 1;       │
 │    занятости     │специалиста - 2; иного служащего (технического      │
 │    (подчеркнуть) │исполнителя) - 3; рабочего - 4; самостоятельно      │
 │                  │обеспечивал себя работой - 5                        │
 ├──────────────────┼────────────────────────────────────────────────────┤
 │14. Вид           │получал: пенсию по старости - 1;                    │
 │социального       │по инвалидности - 2; за выслугу лет - 4;            │
 │обеспечения по    │пособие по безработице - 12;                        │
 │последнему месту  │иные пенсии и пособия - 7                           │
 │жительства        │                                                    │
 │(подчеркнуть)     │                                                    │
 ├──────────────────┼────────────────────────────────────────────────────┤
 │15. Образование   │высшее - 1, в т.ч. имеет ученую степень: доктора    │
 │    (подчеркнуть) │наук - 2, кандидата наук - 3; неполное высшее       │
 │                  │профессиональное - 4; среднее профессиональное      │
 │                  │(среднее специальное) - 5; начальное                │
 │                  │профессиональное - 6; среднее общее (полное) - 7;   │
 │                  │основное общее (неполное среднее) - 8; начальное    │
 │                  │общее (начальное) и не имеющие начального - 9       │
 ├──────────────────┼────────────────────────────────────────────────────┤
 │16. Состояние в   │женат (замужем) - 1; никогда не был женат (замужем) │
 │    браке         │- 2; разведен(а) - 3; вдовец (вдова) - 4            │
 │    (подчеркнуть) │                                                    │
 ├──────────────────┴────────────────────────────────────────────────────┤
 │17. Если до переселения проживал с семьей, то прибыл (подчеркнуть):    │
 │со всей семьей - 1; с частью членов семьи - 2; один (одна) - 3;        │
 │проживал(а) без семьи - 4                                              │
 ├───────────────────────────────────────────────────────────────────────┤
 │18. Часть членов семьи уже проживает по новому месту жительства:       │
 │да - 1; нет - 2                                                        │
 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 Сведения проверил и регистрацию оформил
 ┌───────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
 │(фамилия и должность ответственного за регистрацию)                    │
 └───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
 "_________" ________________________ _________ г. ___________ (Подпись)
                           Размер 150 х 280 мм
Приложение № 2
                  к Административному регламенту 

Блок-схема

последовательности действий предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право осуществления уличной торговли на территории муниципального образования Павловское сельское поселение»

                                   














Заявление  в администрацию муниципального образования Павловское сельское с пакетом документов 





Проверка полноты и достоверности представленных сведений 





Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Оформление регистрации по месту жительства (пребывания), снятия с регистрационного учета





Регистрация гражданина по месту жительства (пребывания), снятие с регистрационного учета  





Завершение оказания муниципальной услуги














